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Procedury funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Adama Mickiewicza w Klobucku

PODSTAWA PRAWNA

1. Konwencja o Prawach Dziecka.

2. Kodeks pracy.

3. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika
2018 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE

4. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).
5. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740)

6. Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 4 wrzesnia 2020 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. 2020
poz. 1604).

7. Statut Szkoty.

8. Program Wychowawczo-Profilaktyczny Szkoty.

POSTANOWIENIA OGOLNE STOSOWANIA MONITORINGU

1. Celem stosowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 2 im. Adama
Mickiewicza w Klobucku 1 wokot niej jest zapewnienie bezpieczenstwa ucznidw
i pracownikdéw oraz ochrona mienia szkoty.

2. Nadzor nad pomieszczeniami szkoty i terenem wokot szkoly w postaci monitoringu
prowadzony jest w uzgodnieniu z organem prowadzacym szkole oraz po przeprowadzeniu
konsultacji z radg pedagogiczna, rada rodzicow i samorzadem uczniowskim.

3. Monitoring nie stanowi §rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez pracownikow
szkoty.

4. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktorych odbywaja si¢ zajecia dydaktyczne,
wychowawcze 1 opiekuncze, pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomocC
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikow, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki zdrowotnej, szatni
Iprzebieralni.

5. Zastosowany monitoring nie narusza godno$ci oraz innych dobr osobistych uczniow,
pracownikow 1 innych o0sob.

6. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe uczniow, pracownikow i innych osob, ktorych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac¢, szkota przetwarza wylacznie do celow, dla
ktorych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3 tygodnie od dnia nagrania.
7. Po uptywie okresu 3 tygodni, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajace
dane osobowe ucznidw, pracownikow i innych osob, ktérych w wyniku tych nagran mozna
zidentyfikowac¢, podlegaja zniszczeniu.

8. Dyrektor szkoty informuje uczniow i pracownikow szkoty o wprowadzeniu monitoringu.

9. Dyrektor szkoty przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych
informuje j3 na pisSmie o stosowaniu monitoringu.

10. Dyrektor szkoly oznacza pomieszczenia 1 teren monitorowany w sposob widoczny
1 czytelny, za pomoca odpowiednich znakéw.

11. Dyrektor szkoly uzgadnia z organem prowadzacym szkote odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne w celu ochrony przechowywanych nagran obrazu oraz danych osobowych
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uczniow, pracownikow i1 innych osdb, ktorych w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac,
uzyskanych w wyniku monitoringu.

PRAWA PRZYSLUGUJACE OSOBOM OBJETYM MONITORINGIEM

Prawa 0sdb objetych monitorowaniem obejmuja:

1. Prawo do informacji o istnieniu monitoringu w okreslonym miejscu, jego zasi¢gu, celu,
nazwie podmiotu odpowiedzialnego za instalacje, jego adresie i danych do kontaktu.

2. Prawo dostgpu do nagran w uzasadnionych przypadkach.

3. Prawo zadania usunigcia danych jej dotyczacych.

4. Prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub usunigcia dotyczacych
jej danych osobowych.

5. Prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.

ORGANIZACJA MONITORINGU W SZKOLE | OTOCZENIU

W placowce nie ma zainstalowanych kamer - atrap. Obserwacji monitoringu dokonuja
pracownicy obstugi. Ekrany monitor6w zamontowane w miejscach ogladu obrazéw z kamer
nie s3 widoczne dla wchodzacych do tych pomieszczen osob.

System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w rozdzielczo$ci
umozliwiajacej identyfikacj¢ osob;

2) urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujacego obraz na nosniku;

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

Kamery zewnetrzne

* wejscie gtowne do szkoty od strony ul. Szkolnej,
* wejscie do szkoty od strony boiska szkolnego,

* parking,

* bieznia,

Kamery wewnetrzne

* wejscie do Swietlicy 1 czes¢ korytarza przy Swietlicy — parter szkoty,

» wejscie do szkoty od strony boiska szkolnego — czgs¢ korytarza, parter szkoty,
« szatnia od strony toalet oraz od strony sali nr 2 — korytarz piwnica,

» korytarz przy bibliotece szkolnej,

« korytarz przy sekretariacie oraz od strony sali nr 8 — korytarz II pi¢tro,

MIEJSCA OGLADU OBRAZOW Z KAMER

Miejscem ogladu obrazéw z kamer jest dyzurka szkolna.

1. Osobami uprawnionymi do ciggtej obserwacji monitoringu sa upowaznieni przez dyrektora
pracownicy.

a) obrazy z godzin wieczornych i nocnych obserwowane jezeli zajdzie potrzeba przegladu
monitoringu przez dyrektora lub wicedyrektora szkoty,

W przypadku niepokojacych sytuacji w otoczeniu szkoty pracownicy obstugi informuja
dyrektora szkoty lub wicedyrektora. Po czym podejmowane sa niezwtocznie czynnosci
wyjasniajgce.
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b) biezacy zapis monitoringu w ciggu dnia jest obserwowany przez osoby uprawnione
w dyzurce 1 w przypadku zaobserwowania przez nig sytuacji niepokojacych maja one
obowiazek zgltosi¢ niezwlocznie ten fakt dyrektorowi lub wicedyrektorowi.

2. W przypadku zaistnienia niepokojacych sytuacji w szkole lub otoczeniu szkoty osoby
uprawnione przegladaja zapisy monitoringu i zglaszajg dyrektorowi zajscie. Dokonuja
stosownego wpisu w dzienniku systemu.

3. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu sa powotywane na pi§mie przez dyrektora
szkoty.

4. Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

5. Dziennik systemu jest materiatem poufnym i wglad do niego maja osoby upowaznione przez
dyrektora.

REJESTRACJA | PRZECHOWYWANIE OBRAZOW

Rejestrator monitoringu znajduje si¢ w pomieszczeniu, do ktdrego wstep maja tylko osoby
upowaznione przez dyrektora oraz pracownicy serwisu.

1. Podczas uzytkowania urzadzenia rejestracyjnego prowadzi si¢ dziennik systemu, w ktorym
dokumentuje sig:

a) datg¢ i godzing wszystkich waznych wydarzen zaobserwowanych w monitorach wraz
z opisem reakcji na te wydarzenia,

b) awarie urzadzenia,

) wydawanie materiatu archiwalnego,

d) udostepnianie mozliwos$ci ogladu osobom innym niz upowaznione,

e) polecenia przetozonych.

2. Zapis z nagraniami obrazu jest przechowywany przez okres 3 tygodnie.

3. Material archiwalny zarejestrowany jest na dysku twardym rejestratora.

4. Prawo do przegladania materiatow nagranych majg osoby upowaznione przez dyrektora
oraz:

a) zainteresowani nauczyciele w obecnosci os6b uprawnionych do obserwacji,

b) zainteresowani rodzice (prawni opickunowie) uczniow w obecnosci oséb uprawnionych do
obserwaciji,

C) przedstawiciele organow $cigania.

5. Plyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania — na ich
pisemny wniosek.

PRZEKAZYWANIE MATERIALOW UPOWAZNIONYM ORGANOM

1. Przedstawiciel organow $cigania pisemnie kwituje odbior ptyty.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne plyty: zawarto$¢ ptyty (np. nagranie
z dn. — dzien, miesigc, rok).

3. Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczgtowaé i1 podpisaé przez osobg
uprawniong ze strony udostepniajacego.

4. Jezeli material archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowiazuja takie same zasady, jak
przy przekazywaniu plyty.

5. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg wyltacznie osoby
wskazane przez dyrektora.
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OZNAKOWANIE TERENU OBJETEGO MONITORINGIEM WIZYJNYM

Budynek szkoty oznakowany jest stosownymi tablicami informujacymi o funkcjonowaniu
monitoringu wizyjnego. Kamery monitorujagce zamontowane sg w miejscach, w ktorych obraz
nie narusza godnosci cztowieka i jego prawa do prywatnosci.

Tabliczka informacyjna (tre§¢ zapisu):

., Monitoring prowadzony jest przez Szkote Podstawowq nr 2 im. A. Mickiewicza w Ktobucku,
ul. Szkolna 1, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz ochrony mienia
szkoly. Obejmuje wejscia na teren szkoly, plac przed szkolq, parking, wejscie gtowne do
budynku, wejscie od strony boiska szkolnego, korytarze glowne w budynku oraz szatnie. Wigcej
informacji mozna uzyskac¢ telefonicznie pod numerem 34 317 23 86 lub drogq elektroniczng:
sp2klobuck@poczta.onet.pl ,,

EWALUACJA STANU BEZPIECZENSTWA

Wplyw systemu monitoringu na bezpieczenstwo jest okresowo badany, celem stwierdzenia czy
rozwigzanie takie przynosi zamierzone skutki i nie narusza w sposob nadmierny praw osob
obserwowanych. Wraz z przegladem stanu bezpieczenstwa budynku przeprowadza sig
konsultacje z dyrektorem, kierownikiem gospodarczym oraz przedstawicielami pracownikow,
Rady Pedagogicznej, Rady Rodzicow, Samorzadu Uczniowskiego w celu podjecia decyzji, czy
stosowanie monitoringu wizyjnego jest nadal zasadne.

PRZEPISY KONCOWE

1. Niniejsze procedury moga by¢ modyfikowane.

2. Obowiazujace zasady wykorzystania monitoringu wchodza w zycie zarzadzeniem dyrektora
szkoty.

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzj¢ podejmuje dyrektor
szkoty
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